CHNEXION |
L ABORAL Convocatoria 008-2023

Oficial Comprador

De conformidad con la Ley Niim. 107 del 14 de agosto de 2020, conocida como el “Cédigo Municipal de Puerto
Rico”, se anuncia que el Conexién Laboral Area Local Mayagiiez - Las Marias interesa establecer un Registro de
Elegibles para la siguiente clase de puesto de Carrera:

Naturaleza del Trabajo:

Trabajo profesional relacionado a todas las actividades inherentes a las compras de Conexion Laboral Area
Local Mayagiiez — Las Marfas.

Requisitos Minimos:

Grado Asociado en Administraciéon de Empresas o Administracién Comercial otorgado por una institucion
universitaria acreditada. Un (1) afio de experiencia en trabajo de oficina.

ESCALA 5 - SALARIO MENSUAL $1,528.00 Periodo Probatorio: Cuatro (4) meses.

Beneficios Marginales:

— Licencia de Vacaciones — Licencia de Enfermedad — Aportacion Plan Médico
— Bono de Navidad — Bonificacion por Asistencia Perfecta — Otras Licencias

Otros requisitos:

Conocimiento de los métodos, practicas y procedimientos que rigen el proceso de compras en los Gobiernos
Estatales, Federales y Municipales.

Conocimiento de los reglamentos y las normas que regulan las compras de suministros, materiales y equipos
aplicables en el ALDL.

Destrezas en el uso de computadoras.

Habilidad para establecer y mantener relaciones efectivas de trabajo.

La persona estara sujeta a la prueba de sustancias controladas.

Naturaleza del Examen:

o  Seaceptaran Solicitudes de Empleo desde el 18 de septiembre hastael 29 de septiembre de 2023

e Lacompetencia para este examen serd abierta al ptiblico en general. El examen consistird en una evaluacion
de la preparacion académica, experiencia de trabajo y entrevista de empleo.

e Las solicitudes recibidas serdn revisadas para determinar que los candidatos(as) retinen los requisitos
minimos de preparacion académica y experiencia de trabajo para el puesto. Las solicitudes que radiquen
de forma tardia y que no cumplan con los requisitos minimos y los documentos requeridos, seran
rechazadas.

e Los (las) candidatos (as) deberan someter con la Solicitud de Empleo, una copia de la transcripcion de
créditos que indique el grado conferido. Si la transcripcion de créditos no indica el grado conferido,
debera presentar también una certificacién de la institucién académica que indique que completé los
requisitos conducentes al grado. Es importante que los candidatos sometan evidencia de la preparacién
académica que indiquen en la solicitud, la cual debe ser presentada dentro de la fecha limite indicada. Los
estudios en el extranjero seran acreditables, si la persona somete la convalidacién de los mismos por parte
de las autoridades correspondientes.

e Solamente cualificaran para empleo, los ciudadanos de los Estados Unidos y los extranjeros legalmente
autorizados a trabajar en Puerto Rico.

o Siel (la) candidato (a) posee experiencia en agencias gubernamentales y/o empresas privadas, debera
incluir con su Solicitud de Empleo una certificacion de la agencia o empresa. La certificacién de experiencia
de la agencia 0 empresa debe indicar el puesto ocupado, el sueldo, el periodo durante el cual adquiri6 la
experiencia y una descripcion de los deberes donde indique las dreas relacionadas al puesto que desea
ocupar. Dicha certificacién de experiencia debe estar firmada por el Director de Recursos Humanos.

e Otros documentos requeridos con la Solicitud de Empleo: Resumé, Certificado de Antecedentes Penales,
Certificacién de Radicacion de Planillas (Formulario SC-6088), que emite el Departamento de Hacienda que
evidencie que ha rendido Planilla de Contribucion sobre Ingresos durante los tiltimos cinco (5) afios. No se
aceptaran copias de la Planilla de Contribucién sobre los Ingresos. De no haber rendido planilla, debera
presentar la Certificacién de Razones por las cuales no esta obligado en Ley a Rendir la Planilla de
Contribucién sobre Ingresos (Formulario SC-2781).

e No se ofrecerd informacion por teléfono.

e Somos un Patrono con Igualdad de Oportunidad de Empleo. Tenemos Servicios de Apoyo para las Personas
con Discapacidades que asf lo Soliciten.

Los interesados (as) deberan obtener y radicar una Solicitud de Empleo con la evidencia de la documentacion
requerida a:
Area Local de Desarrollo Laboral Mayagiiez - Las Marias
Oficina de Administracion de Recursos Humanos
5 calle Dr. Ramoén E. Betances S
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